ACHTUNG! ANPASSUNG IN DER SIGNATUR
Die neu eingefügten rechtlichen Infos (Textteil in grau nach der Adresse) müssen in die E-Mail-Signatur – aber nur bei offiziellen Geschäftsmails, zum Beispiel bei Verträgen, Angeboten oder Rechnungen. Für kurze Abstimmungen, Terminabsprachen oder einfachen Austausch könnt ihr eure bisherige Signatur ganz normal weiter nutzen. 
Am besten legt ihr euch dafür eine zweite Signatur mit den rechtlichen Infos an, den zusätzlichen Absatz fügt ihr bitte am Ende der Signatur ein, wie hier im Beispiel unterhalb der Adresse. 
Dann möchten wir alle Beratenden nochmals bitten, sofern nicht schon geschehen, im Zuge der Anpassung der Signaturen das Wort „Assistenz“ in eurer Signatur durch Project Excellence Office zu ersetzen, in der Vorlage und den Beispielen ist die Bezeichnung bereits angepasst. 
Mercer I Profil M 
 
Colleague Name
Pronouns: he/him/his she/her/hers they/them/their (optional) 
Aktueller Titel (Project Excellence Office für VA und PA), People Advisory Marsh

T +49 2196 70 68 xxx  |  M +49 1xxxxxxx 
colleague.name@profil-m.de
www.marsh.de
Project Excellence Office: Colleague Name colleague.name@profil-m.com (optional)
 
[image: ] 
 
Berliner Straße 131, 42929 Wermelskirchen 


Diese E-Mail und ihre Anlagen gelten als vertraulich oder rechtlich geschützt. Wenn Sie diese Nachricht irrtümlich erhalten haben oder nicht der beabsichtigte Adressat sind, vernichten Sie diese E-Mail sowie eventuelle Anlagen oder Kopien. Es ist Ihnen untersagt, die E-Mail, ihre Anlagen oder Kopien zurückzubehalten, zu verteilen, offenzulegen oder die darin enthaltenen Informationen in irgendeiner Weise zu verwenden. Bitte informieren Sie uns über die irrtümlich erfolgte Zusendung durch Rückmeldung per E-Mail. Vielen Dank für Ihre Zusammenarbeit.
 
This e-mail and any attachments may be confidential or legally privileged. If you receive this message in error or are not the intended recipient, you should destroy the e-mail message and any attachments or copies, and you are prohibited from retaining, distributing, disclosing or using any information contained herein. Please inform us of the erroneous delivery by return e-mail. Thank you for your cooperation.
 
Marsh Deutschland GmbH, Sitz: Frankfurt am Main, Amtsgericht Frankfurt am Main HRB 76595
Geschäftsführer: Martin Haep, Achim Lüder
Vorsitzender des Aufsichtsrates: Dr. August Joas

Beispiele auf der Folgeseite

[bookmark: _MailAutoSig]Beispiel einer Signatur von Beratenden


Mercer I Profil M
 
Stefan Oenning 
Pronouns: he/him/his 
Senior Consultant, People Advisory Marsh

T +49 2196 70 68 222  |  M +49 162 24 90 755 
Stefan.Oenning@profil-m.de

www.marsh.de

Project Excellence Office: Katharina Ricks Katharina.Ricks@profil-m.de 
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Berliner Straße 131, 42929 Wermelskirchen


Diese E-Mail und ihre Anlagen gelten als vertraulich oder rechtlich geschützt. Wenn Sie diese Nachricht irrtümlich erhalten haben oder nicht der beabsichtigte Adressat sind, vernichten Sie diese E-Mail sowie eventuelle Anlagen oder Kopien. Es ist Ihnen untersagt, die E-Mail, ihre Anlagen oder Kopien zurückzubehalten, zu verteilen, offenzulegen oder die darin enthaltenen Informationen in irgendeiner Weise zu verwenden. Bitte informieren Sie uns über die irrtümlich erfolgte Zusendung durch Rückmeldung per E-Mail. Vielen Dank für Ihre Zusammenarbeit.
 
This e-mail and any attachments may be confidential or legally privileged. If you receive this message in error or are not the intended recipient, you should destroy the e-mail message and any attachments or copies, and you are prohibited from retaining, distributing, disclosing or using any information contained herein. Please inform us of the erroneous delivery by return e-mail. Thank you for your cooperation.
 
Marsh Deutschland GmbH, Sitz: Frankfurt am Main, Amtsgericht Frankfurt am Main HRB 76595
Geschäftsführer: Martin Haep, Achim Lüder
Vorsitzender des Aufsichtsrates: Dr. August Joas


Beispiel einer Signatur PEO auf der Folgeseite



Mercer I Profil M
 
Celine Platt
Pronouns: she/her/hers
Project Excellence Office, People Advisory Marsh

T +49 21 96 70 68 116 
Katharina.Ricks@profil-m.de

www.marsh.de
 
Kontakt & Servicezeiten: Persönlich erreichen Sie mich montags und mittwochs bis freitags von 09:00 bis 13:00 Uhr.
Contact & Service hours: You can reach me personally Monday and Wednesday through Friday from 9.00 am to 1.00 pm.

[image: ] 
 
Berliner Straße 131, 42929 Wermelskirchen


Diese E-Mail und ihre Anlagen gelten als vertraulich oder rechtlich geschützt. Wenn Sie diese Nachricht irrtümlich erhalten haben oder nicht der beabsichtigte Adressat sind, vernichten Sie diese E-Mail sowie eventuelle Anlagen oder Kopien. Es ist Ihnen untersagt, die E-Mail, ihre Anlagen oder Kopien zurückzubehalten, zu verteilen, offenzulegen oder die darin enthaltenen Informationen in irgendeiner Weise zu verwenden. Bitte informieren Sie uns über die irrtümlich erfolgte Zusendung durch Rückmeldung per E-Mail. Vielen Dank für Ihre Zusammenarbeit.
 
This e-mail and any attachments may be confidential or legally privileged. If you receive this message in error or are not the intended recipient, you should destroy the e-mail message and any attachments or copies, and you are prohibited from retaining, distributing, disclosing or using any information contained herein. Please inform us of the erroneous delivery by return e-mail. Thank you for your cooperation.
 
Marsh Deutschland GmbH, Sitz: Frankfurt am Main, Amtsgericht Frankfurt am Main HRB 76595
Geschäftsführer: Martin Haep, Achim Lüder
Vorsitzender des Aufsichtsrates: Dr. August Joas
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